
Sachbearbeiter/in im Innendienst (m/w/d) - 35 h / Woche

Zur Unterstützung unserer Vertriebsabteilung suchen wir ab 01.02.2025:

Die Buddeberg GmbH ist ein kompetenter Partner für das Labor und 

vertreibt ein innovatives Programm führender Hersteller für Chemikalien, 

Laborgeräte und Verbrauchsmaterialien.

Zudem umfasst unser Angebot die Herstellung von Druckluftrührern.

• Auftragsabwicklung und Bearbeitung von 

  Kundenanfragen

• Angebotserstellung, Routinetätigkeiten, 

  Rechnungsprüfung, AB-Prüfung

• Reklamationsmanagement

• Vielfältige telefonische und schriftliche 

  Korrespondenz mit Geschäftspartnern

• Zusammenarbeit mit den Kollegen im Vertrieb,

  der Logistik sowie der Geschäftsführung

Ihr Profi l

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung

• Sichere PC- und sehr gute MS-Offi ce-Kenntnisse

• Kundenorientiertes Handeln, unternehmerisches

  Denken

Ihre Tätigkeit

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf und 
Zeugnissen per E-Mail an Frau Bohlender. Mail: mbohlender@buddeberg.de
Wir freuen uns Sie kennen zu lernen.

Buddeberg - Seit über 137 Jahren Leistung und Qualität im Laborhandel

Buddeberg GmbH • Mallaustr. 49 • 68219 Mannheim
Tel. +49 621 87690-0 • Mail: info@buddeberg.de

www.buddeberg.de

• Sorgfältige Arbeitsweise

• Hohes Engagement, Teamfähigkeit

• Selbständiges Arbeiten

• Zuverlässigkeit, Effektivität und Serviceorientiertheit

• Sicheres, verbindliches und freundliches Auftreten

  sowie eine ausgeprägte Dienstleistungsmentalität

Persönliche Fähigkeiten

Was wir bieten

• Einen sicheren Arbeitsplatz

• Gute Chancen zur beruflichen Weiterentwicklung

• Gleitzeit und Möglichkeit zum Home-Offi ce

• Flache Hierarchien und ein junges, dynamisches Team

• Leicht zu erreichender Standort mit ausreichend

  Parkmöglichkeiten

• Zusatzleistungen wie private Krankenzusatz-

  versicherung oder VwL

• 30 Tage Urlaub sowie Sonderurlaub am Geburtstag


