LABORATORY TECHNOLOGY ®

Die Buddeberg GmbH ist ein kompetenter Partner fir das Labor und
vertreibt ein innovatives Programm flhrender Hersteller fir Chemikalien, R
Laborgerate und Verbrauchsmaterialien.

Zudem umfasst unser Angebot die Herstellung von Druckluftrihrern.

ANVINYIO

Zur Unterstutzung unserer Vertriebsabteilung suchen wir ab 01.02.2025:

Sachbearbeiter/in im Innendienst (m/w/d) - 35 h / Woche

lhre Tatigkeit

* Auftragsabwicklung und Bearbeitung von
Kundenanfragen

* Angebotserstellung, Routinetatigkeiten,
Rechnungsprifung, AB-Prifung

* Reklamationsmanagement

* Vielféltige telefonische und schriftliche
Korrespondenz mit Geschéaftspartnern

Ihr Profil

* Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

* Sichere PC- und sehr gute MS-Office-Kenntnisse

e Kundenorientiertes Handeln, unternehmerisches
Denken

Was wir bieten
* Einen sicheren Arbeitsplatz

* Zusammenarbeit mit den Kollegen im Vertrieb,
der Logistik sowie der Geschaftsfihrung

* Gute Chancen zur beruflichen Weiterentwicklung

* Gleitzeit und Mdglichkeit zum Home-Office

* Flache Hierarchien und ein junges, dynamisches Team

* Leicht zu erreichender Standort mit ausreichend
Parkmdglichkeiten

 Zusatzleistungen wie private Krankenzusatz-
versicherung oder VwL

* 30 Tage Urlaub sowie Sonderurlaub am Geburtstag

Persénliche Fahigkeiten

 Sorgfaltige Arbeitsweise

* Hohes Engagement, Teamfahigkeit

 Selbstandiges Arbeiten

 Zuverlassigkeit, Effektivitdt und Serviceorientiertheit

* Sicheres, verbindliches und freundliches Auftreten
sowie eine ausgepragte Dienstleistungsmentalitat

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann senden Sie uns Ihre aussagekraftige Bewerbung mit Lebenslauf und
Zeugnissen per E-Mail an Frau Bohlender. Mail: mbohlender@buddeberg.de
Wir freuen uns Sie kennen zu lernen.
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